GEZOCHT SECRETARIS
Tijdens de algemene ledenvergadering van 22 november 2018 heeft Jack Groffen aangegeven zijn functie als bestuurslid van V.V Lepelstraatse Boys,  na 25 jaar neer te gaan leggen op 30 juni 2019. 
Daarom is het bestuur op zoek naar een nieuwe secretaris.
Als secretaris ben je lid van zowel het algemeen als dagelijks bestuur van Lepelstraatse Boys en als zodanig vertegenwoordig je onze vereniging in overleggen met derde als die van toepassing zijn.

Als secretaris zal je vooral doende zijn met:
· Bijwonen van de maandelijkse bestuursvergaderingen.
· Agenda bestuursvergaderingen opstellen,
· Notuleren van de betreffende vergadering,
· Verwerken van in en uitgaande post / mails,
· Beheren en lezen van de mailbox  lepboys@outlook.com
· 
· Bijhouden van de ledenadministratie via Sportlink
1. Inschrijven nieuwe leden
2. Uitschrijven leden
3. Begin van het seizoen de juiste teamsamenstelling in sportlink zetten
· Bijhouden van het archief.
Tevens zijn we op zoek naar iemand die de P.R zaken van Lepelstraatse Boys bij wil gaan houden. Hierbij moet je denken aan het beheren van de website, F.B pagina en het publiceren van artikelen in de regionale weekbladen.
[bookmark: _GoBack]Mocht je interesse hebben of zit je met vragen, dan kan je altijd contact opnemen met Jack Groffen (06-40650783).


